MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
REITORIA
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E
INOVACAO

PORTARIA PROPPI/REITORIA-UFOP N2 15/2025, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2025

Aprova as normas para concessao de auxilio financeiro a
discentes dos Programas de Pds-Graduagdo stricto
sensu da UFOP para apresentacdo de trabalhos em
eventos académicos.

A Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacdo e Inovacao da Universidade Federal de Ouro Preto
(UFOP), no uso de suas atribuicoes legais,

Considerando a necessidade de estimular a producdo cientifica e intelectual dos discentes da
UFOP, em alinhamento com as diretrizes da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
(Capes) para avaliacdo e exceléncia dos Programas de Pds-Graduagdo Stricto Sensu;

Considerando a importancia de dar suporte a pesquisa na UFOP e apoiar os Programas de Pds-
Graduacao,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma do ANEXO | desta Portaria, as normas de concessao de auxilio financeiro a
discentes regularmente matriculados e com matricula ativa em Programas de Pés-Graduacdo stricto sensu da
UFOP para apresentacao de trabalhos em eventos académicos.

Art. 22 Revogar a PORTARIA PROPPI/REITORIA-UFOP N2 05/2024, DE 14 DE JUNHO DE 2024.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim Administrativo da UFOP.

ANEXO |

NORMAS DE CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO A DISCENTES PARA APRESENTAGAO DE
TRABALHOS EM EVENTOS ACADEMICOS

Art. 12 O auxilio financeiro tem por objetivo apoiar discentes regularmente matriculados em Programas de
Pés-Graduacdo Stricto Sensu da UFOP com a concessdo de recursos destinados a apresentacdo de trabalhos
em eventos académicos.

§ 12 O auxilio financeiro destina-se a cobrir despesas com taxa de inscri¢do, alimentacdo, hospedagem e
transporte para participacao em evento com apresentacao de trabalho.

§ 22 O valor didrio gasto pelo discente para custeio das despesas de deslocamento urbano, hospedagem e
alimentacdo, ndo podera superar o valor de uma diaria de servidor federal de nivel superior.

§ 32 O auxilio financeiro ndo cobrird despesas com bebidas alcodlicas, itens de higiene pessoal e impressao
de banners ou posteres.

Art. 22 A concessdo do auxilio esta sujeita as seguintes restrigoes:

I — O auxilio financeiro ndo serd concedido ao discente que, para o0 mesmo evento, tenha recebido outros
apoios ou recursos financeiros, sejam eles oriundos de fontes internas ou externas a UFOP, incluindo, entre



outros, auxilios concedidos no ambito do Programa de Apoio a Pds-Graduacdo (Proap) ou de Programas de
Pds-Graduacdo (PPGs) da Universidade.

a) Poderad ser avaliada a exce¢do em caso de concessdo compartilhada, desde que o objetivo seja a
otimizacao dos recursos e menor impacto financeiro, a critério da Proppi.

Il = O auxilio financeiro ndo serd concedido para participacdo em eventos cuja data de realizacdo seja
posterior a data de defesa da dissertacdo ou tese do discente.

Il - A concessdo do auxilio financeiro objeto desta Portaria podera ser revogada a qualquer tempo, caso seja
constatada a ocorréncia de circunstancia em que o atendimento ndo poderia ser autorizado.

IV — Em caso de trabalhos com multiplos autores, o auxilio financeiro sera concedido somente a um dos
discentes.

V - Esta modalidade de auxilio ndo serd concedida para participacdo em eventos na qualidade de ouvinte, no
Brasil ou no exterior.

VI - Fica limitada a concessao de um auxilio financeiro por discente a cada ano.

VII — Os recursos previstos nesta Portaria ndo serdo concedidos a discentes que ja recebam recursos
oriundos de projetos com financiamento préprio ou taxa de bancada, como é o caso dos bolsistas de
doutorado do CNPq e Fapemig.

Art. 32 Para o atendimento da solicitacdo, o discente devera observar e comprovar os seguintes requisitos:

a) Ser um dos autores do trabalho a ser apresentado;

b) Ndo possuir inadimpléncia financeira junto a Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovacdo (Proppi);
c) Preencher o formulario especifico e cumprir todos os procedimentos para solicitacdo, de acordo com o
calendario de submissao e as orientag¢des divulgadas pela Proppi;

d) O formulario de solicitacdo deve conter a assinatura do orientador em campo especifico, atestando sua
concordancia e a relevancia do evento para o desenvolvimento do projeto de pesquisa do discente;

e) Apresentar o comprovante de aceite ou de submissdo e o resumo do trabalho a ser apresentado,
contendo a lista completa de autores;

f) Apresentar a programacdo oficial do evento ou, em carater excepcional, o material de divulgacdo que
comprove o local e a data de realizacdo, desde que o prazo de submissdo da solicitacdo seja anterior a
divulgacao da referida programacao.

§ 12 O protocolo da solicitacdo podera ser efetuado sem a apresentacdo do aceite definitivo do trabalho nos
seguintes casos, devendo a comprovacgao ser anexada:

| = Quando a liberacdo do aceite definitivo ndo tiver sido emitida pela organizacdo do evento antes do
término do prazo para protocolo da solicitacio na Proppi, devendo, neste caso, ser apresentado o
comprovante de submissdo do trabalho;

Il = Quando o cronograma da Proppi se encerrar antes do inicio das inscricdes ou das submissbes de
trabalhos, devendo ser anexado o cronograma do evento que comprove o fato.

§ 22 O Formulario de Solicitacdo, o Formulario de Prestacdo de Contas e demais documentos que exijam a
assinatura do discente e do orientador deverdo ser assinados eletronicamente por meio de certificacao
digital valida, preferencialmente utilizando a Plataforma gov.br.

§ 32 O discente que tiver obtido a extensdo do prazo regulamentar de defesa, decorrente de afastamento por
motivo de saude, parto ou aleitamento materno, devera anexar a solicitacdo de auxilio copia da respectiva
decisdo do colegiado do curso que autorizou a prorrogacao.

§ 42 O tempo de extensdo concedido pelos motivos previstos no § 32 ndo serd computado para fins de
verificagdo do prazo regular para conclusdo do curso estabelecido no Anexo Il desta Portaria.

§ 52 Em qualquer das situagdes previstas neste artigo, o pagamento do auxilio somente sera efetuado
mediante a apresentacdo do aceite final do trabalho a Proppi.

§62 N3do serdo aceitas submissGes que ndo contenham o resumo ou o trabalho completo a ser apresentado,
ressalvada a situacdo mencionada no inciso |l do § 12 deste artigo.
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Art. 42 Serdo aplicadas as seguintes disposicées relativas a fase de submissao:

§ 12 O calendario de recebimento dos pedidos de auxilio para o ano corrente estara disponivel na pagina da
Proppi na Internet.

§ 22 As solicitagcOes que apresentarem documentacdo incompleta ou em desacordo com os requisitos desta
Portaria serdo indeferidas.

§ 32 A concessao do auxilio podera ser revogada a qualquer tempo, mediante a constatagdo de quaisquer
descumprimentos do disposto nesta Portaria.

Art. 52 Compete a Proppi, por meio do setor competente, avaliar as solicitacdes de auxilio, deliberando sobre
a aprovacgao, em estrita observancia a disponibilidade or¢amentaria.

§ 12 O processo de avaliacdo terd como instrumento a documentacao listada no Art. 32 desta Portaria.

§ 22 Os pedidos serdo analisados com base nos recursos financeiros disponiveis e serdo priorizados conforme
a pontuacdo obtida nos critérios estabelecidos no Anexo Il desta Portaria.

§ 32 Poderdo ser adotados outros critérios pelo setor competente pela avaliagdo, desde que tais critérios
observem os principios da isonomia, transparéncia e eficacia na utilizacdo dos recursos.

Art. 62 O auxilio financeiro tera valores maximos definidos de acordo com o local de realiza¢do do evento:

| — Para eventos realizados no Estado de Minas Gerais, serd concedido o valor maximo de RS 500,00
(quinhentos reais).

Il — Para eventos realizados em outros estados ou para eventos internacionais realizados em Minas Gerais,
serd concedido o valor maximo de RS 1.500,00 (mil e quinhentos reais).

Ill - Para eventos realizados no exterior, serd concedido o valor maximo de RS 3.000,00 (trés mil reais).

Paragrafo Unico. Em situacbes de restricdo orcamentdria ou financeira, a Proppi podera, mediante decisdo
fundamentada:

I — aplicar os critérios de classificacdo constantes no Anexo Il desta Portaria, concedendo o valor maximo
estabelecido nos incisos |, Il e Il aos discentes com maior pontuacdo, até o limite da disponibilidade de
recursos; ou

Il — reduzir linearmente os valores maximos fixados nos incisos I, Il e Ill deste artigo, com o objetivo de
contemplar o maior numero possivel de solicitacdes aprovadas no periodo.

Art. 72 A liberagdo dos recursos esta condicionada as seguintes disposi¢des:

§ 12 A efetivacdo do pagamento do auxilio financeiro ao discente estd condicionada a disponibilidade
orcamentdria e financeira, bem como ao repasse de recursos , ndo havendo garantia de que o valor seja
creditado em conta antes da realizagdo do evento.

§ 22 Caso o discente opte por participar do evento antes do crédito do auxilio em conta, ele se
responsabilizara por arcar com as despesas com recursos proprios, e ndo serdo aceitas alega¢des posteriores
de prejuizo financeiro ou solicitacdo de prioridade no processamento do pagamento do auxilio a Proppi.

§& 32 Os auxilios de que trata esta Portaria serao financiados com recursos préprios da UFOP ou recursos
oriundos da Capes, condicionados a disponibilidade orcamentaria.

§ 42 A concessdo e a execucdo dos auxilios estardo sujeitas e deverdao observar as normas e regulamentos
adicionais que vierem a ser estabelecidos pelas respectivas fontes financiadoras (UFOP e Capes).

§ 52 O auxilio financeiro concedido limita-se ao valor maximo estabelecido no Art. 62 desta Portaria, ndo
havendo ressarcimento ou complementacdo de gastos efetuados pelo discente que superem o montante
concedido.

§ 62 Para a efetivacdo do pagamento, o sistema de auxilios financeiros buscara os dados bancarios
cadastrados no Sistema de Registro Académico da Pés-Graduacdo, no portal MinhaUFOP. A auséncia ou a
incorrecdo desses dados impede a inclusdo da solicitacdo de pagamento, cabendo ao discente conferir e
manter seus dados atualizados no sistema.

§ 72 A PROPPI ndo entrard em contato para solicitar a regularizacdo de eventuais pendéncias na
documentacdo ou dados bancdrios do discente. Caso alguma inadimpléncia ou a pendéncia impeca o



cadastro do auxilio no sistema de pagamento, o beneficidrio perderd automaticamente a condicdo de
beneficiario do auxilio.

§ 82 A PROPPI podera, a seu critério e a qualquer tempo, mediante ato préprio e devida publicidade,
suspender o fluxo de recebimento e avaliagdo de novas solicitacbes de auxilio financeiro, em funcdo de
limitagGes orcamentarias, financeiras ou conveniéncia administrativa.

§ 92 A suspensdo de que trata o § 82 ndo gera direito a retroatividade, ndo sendo permitido o protocolo de
pedidos de auxilio referentes a eventos ocorridos ou despesas realizadas durante o periodo em que o fluxo
de solicitagdes permanecer suspenso.

Art. 82 O discente beneficiario devera realizar a prestacdo de contas do auxilio financeiro, com carater
contabil, demonstrando a aplicacdo integral do valor recebido, apds a conclusdo do evento, encaminhando a
Secretaria do Programa de Pds-Graduagdo (PPG) os seguintes documentos comprobatdrios de participagdo e
despesas, conforme as orientacdes disponiveis na pagina da PROPPI na Internet:

I — Certificado(s) de Apresentacdo de trabalho, devidamente emitido em nome do discente beneficidrio;

Il - Comprovantes de pagamento de despesas (recibos ou notas fiscais) de valor igual ou superior ao total do
auxilio recebido, devidamente emitidos em nome do discente beneficiario;

Ill - Relatdrio de Viagem, preenchido segundo o modelo e as instrugdes disponibilizadas pela PROPPI.

IV — Atualizar o Curriculo Lattes com a informacdo sobre a participacdo e a apresentacdo do trabalho no
evento, adicionando o link do curriculo no campo especifico do formulario de presta¢do de contas.

V — Comprovante de inclusdo dos agradecimentos e mengdo a UFOP e a CAPES (e a agéncia de fomento
especifica, quando aplicavel), mediante a apresentacdo de fotografia do poOster, resumo, artigo publicado nos
anais ou registro fotografico da apresentacao.

§ 12 A prestacdo de contas devera ser encaminhada apds o recebimento do comprovante de apresentagao.

§ 22 Os valores recebidos que nao forem utilizados ou que ndo tiverem a comprovacao de uso aprovada
deverdo ser restituidos a UFOP, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

§ 32 No caso de despesas compartilhadas com terceiros (ex.: taxi, hospedagem), o discente deverd
demonstrar de forma objetiva na prestacao de contas o valor integral da despesa e o valor que compete
exclusivamente ao beneficiario do auxilio.

§ 42 E de responsabilidade exclusiva do discente manter toda documentagdo comprobatdria da participagdo
e das despesas do evento, pelo prazo minimo de 05 (cinco) anos.

§ 52 Em caso de despesas com transporte aéreo, o discente solicitante devera tomar o menor valor de, no
minimo, trés orcamentos de companhias aéreas distintas, em classe econdmica. Esses orcamentos deverdo
ser anexados a prestacao de contas, sendo as datas das pesquisas de precos anteriores a da aquisi¢ao das
passagens e devidamente evidenciadas (ex: capturas de tela de consultas realizadas em sites de busca).

Art. 92 O sistema de auxilios financeiros registrara automaticamente a situacdo de inadimpléncia do discente
apds o transcurso de 07 (sete) dias do término do evento, caso a prestagdo de contas completa ndo tenha
sido submetida.

§ 12 O discente cujo certificado de apresentacdo ndo for emitido pela organizacdo do evento dentro do prazo
previsto no caput permanecerd em situa¢do de inadimpléncia até que disponha do documento para o envio
completo da prestacao de contas.

§ 22 A inadimpléncia resultard no blogueio imediato para novas solicitacdes de auxilio, bem como na
suspensdo da libera¢do de outros auxilios financeiros ja aprovados no sistema.

§ 32 A regularizacao da situagao de inadimpléncia do discente ocorrera exclusivamente apds a submissao,
analise e aprovacao final da prestacdo de contas.

Paragrafo Unico. A n3o regularizagdo da pendéncia impedird a emissdo da declaragio de "Nada Consta"
junto a Proppi para fins de requerimento de diploma ou diversos.

Art. 10 A n3do apresentacdo do trabalho no evento implicara a obrigacdo de devolucdo integral dos recursos
financeiros recebidos, via GRU.



Paragrafo Unico. A guia de recolhimento da GRU e o comprovante de pagamento deverdo ser encaminhados
em formato digital para a secretaria do PPG.

ANEXO Il

CRITERIOS PARA AVALIACAO DAS SOLICITACOES DE AUXILIO FINANCEIRO DE DISCENTES PARA
PARTICIPACAO EM EVENTOS ACADEMICOS COM APRESENTACAO DE TRABALHOS.

CRITERIO | DETALHAMENTO | PONTUAGAO |
| Local H 1 ‘
| Estadual H 2 ‘

Abrangéncia do evento
| Nacional H 3 ‘
| Internacional (no Brasil ou exterior) H 4 ‘
| Um trabalho H 1 ‘
Numero de trabalhos aprovados no evento | Dois trabalhos H 2 ‘
| Mais de dois trabalhos H 3 ‘
) | Mestrado H 5 ‘
Nivel do curso
| Doutorado H 10 ‘
Dentro do prazo ideal para conclusao
(24 meses Mestrado / 48 meses 5
Situagdo em relagdo ao prazo regulamentar para conclusdo Doutorado)
do curso
Fora do prazo ideal para conclusdo do 1
curso
eil Documento assinado eletronicamente por Arlem Daniel Pena de Castro, PRO-REITOR(A) ADJUNTO(A)
;:imm"; E DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVAGAO, em 17/12/2025, as 16:10, conforme horario oficial de
eletrénica Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

; A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
2= http://sei.ufop.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

2, informando o cddigo verificador 1034247 e o codigo CRC AO150CAS.

Referéncia: Caso responda este documento, indicar expressamente o Processo n2 23109.006604/2024-32 SEI n2 1034247
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